From: Dr. Papai Tamés (KKOH)

Sent: Monday, October 9, 2023 1:34 PM

To: Dr. Szeiffert Ivett (KKOH) <aljegyzo@Kkisber.hu>
Subject: igazgatasi sziinet

A kozszolgalati tisztviseldkrdl szold 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.) alapjan a képviseld-
testiiletnek eddig is lehetdsége volt igazgatasi sziinet elrendelésére a helyi dnkormanyzati hivataloknal, azonban az
igazgatasi sziinet idOtartama alatt az egyes hatarid6k nem sziineteltek, a sziinet idejére a szabadsagok kiadésat ugy
kellett megszervezni, hogy a hivatali ligyintézés folyamatossaga biztositott maradjon.

Az igazgatasi sziinetrol szolo 2023. évi XXVI. torvény azonban ettdl eltérden ugy rendelkezik, hogy amennyiben a
képvisel6-testiilet a Kormany rendeletében meghatarozott idétartamra igazgatasi sziinetet rendel el, az tigyfélfogadas,
és egyes, a torvényben meghatarozott hataridok sziinetelnek. A térvény célja, hogy — a birdsagi itélkezési szlinethez
hasonloan — ugy az allami, mint az 6nkormanyzati hivatalokat érintd igazgatési sziinet 6sszehangolasaval biztositsa
a téli és a nyari iskolai sziinet ideje alatt az ezeknél a szerveknél foglalkoztatottak szamara a pihenés lehetdségét tigy,
hogy az a lehetd legrovidebb ideig késleltesse a folyamatban 1év6 tligyek elintézését.

Az igazgatasi szlinetr6l sz0lo torvény tehat lehetdséget biztosit a Kormany szamara, hogy valamennyi kdzponti €s
teriileti kormanyzati igazgatési szerv tekintetében a targyévet megel6z6 év december 15-ig kihirdetett rendeletében
téli, illetve nyari igazgatasi sziinetet rendeljen el. Ehhez az igazgatési szilinethez csatlakozhatnak az 6nkormanyzati
és a polgarmesteri hivatalok a képviselo-testiilet dontése alapjan. Ezeknél a hivataloknal tehat abban az esetben keriil
sor igazgatasi sziinetre, ha azt a képvisel6-testiilet — a kormanyrendeletben megallapitott idotartamra — elrendeli.

Személyiigyi rendelkezések

Az igazgatasi sziinet idGtartamara es6 valamennyi munkanapra szabadsagot kell kiadni a foglalkoztatottak részére
azon munkanapok kivételével, amelyeken a foglalkoztatott mentesiil a rendelkezésre allési, illetve a munkavégzési
kotelezettség alol. Ha a foglalkoztatott részére a targyévben kiadhat6 szabadsag mar kiadasra keriilt, a téli igazgatasi
szlinetre a targyévet kovetd évben esedékes szabadsag is kiadhato.

Ha a foglalkoztatott jogviszonya az igazgatasi sziinet alatt, vagy az igazgatasi sziinet el6tt megtett jognyilatkozat
alapjan az igazgatasi szlinetet kovetéen szlinik meg, és a foglalkoztatott nem rendelkezik elegendd kiadhato
szabadsdggal, az igazgatasi sziinet teljes id6tartamara mentesiil a rendelkezésre allasi, valamint a munkavégzési
kotelezettség teljesitése alol, ugyanakkor a mentesiilés idétartamara az illetményével megegyez6 Gsszegii dijazasra
jogosult. Igazgatasi sziinet elrendelése esetén a munkaltatoi jogkor gyakorldjara évente hét munkanap szabadsagot a
foglalkoztatott kérésének megfelelé idépontban, tobb részletben kdteles kiadni.

Ha a foglalkoztatési jogviszonyt a foglalkoztatott az igazgatasi sziinet idején a probaid6 alatt azonnali hatallyal
szlinteti meg, a jogviszony megsziintetésével kapcsolatos munkaltatoi intézkedéseket az igazgatasi sziinetet kovetd
els6é munkanapon kell megtenni.

Ugyintézéssel kapcsolatos rendelkezések

Az igazgatasi sziinet ideje alatt — hacsak a miniszter eltéréen nem rendelkezik — az igazgatasi szervek a feladataikat
nem latjak el, az tigyintézés sziinetel és ligyfélfogadas sincs. Az igazgatasi sziinet idétartama ebbdl kifolyolag — az
automatikus dontéshozatali eljaras kivételével — nem szamit bele

1. azigazgatasi szervek el6tt folyo hatdsagi és egyéb eljarasok iigyintézési hataridejébe, valamint az eljarasok
sziinetelésének id6étartamaba,

2. azon birdsagi eljarasok hataridejébe, amelyekben az igazgatasi szerv vagy annak vezetéje félként vagy a fél

képviseldjeként vesz részt, ideértve azokat az eljarasokat is, amelyekben a polgari perrendtartasrol sz6lo

torvény soronkiviiliséget ir eld,

a kozigazgatasi per inditasara szolgalo hataridébe,

4. az igazgatasi szerv vagy vezetOje altal félként vagy a fél képviselgjeként megkotott szerzodésben
meghatarozott kotelezettség szerz6désszerli teljesitésének hataridejébe,

5. mas szerv el6tt folyd olyan eljaras ligyintézési hataridejébe, amelyben az igazgatasi szerv ligyfélként vesz
részt, vele szemben indult, vagy a szerv igazgatasi sziinet alatti megkeresésével jar,
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6. a személyes atadassal kézbesitendé konyvelt postai kiildemény sikertelen kézbesitése esetén a postai
szolgaltatasokrol szolo térvény és kormanyrendelet szerinti rendelkezésre tartasi hataridobe,

7. akodzérdekii adat megismerésére iranyuld igények, tovabba a panaszok és kdzérdekii bejelentések, valamint

az orszaggyulési képviselok altal benyujtott irasbeli kérdések, tovabba barmely mas szerv, illetve személy

részerol torténd megkeresés, vizsgalat, illetve felhivas tigyintézésének hatéridejébe,

az igazgatasi szerv foglalkoztatottja altal a szerv felé teljesitendd kotelezettség teljesitési hataridejébe,

a telepiilésrendezési és €pitészeti-miiszaki tervtanacsokrol szolo kormanyrendeletben foglalt hataridokbe,

0. az ¢épitési tevékenység Epittetd altali megkezdése vonatkozasaban a lakdépiilet épitésének egyszerii

bejelentésérdl szol6 kormanyrendeletben meghatarozott hataridékbe,

11. az igazgatasi szervek egyes szerzOdéseinek miniszteri jovahagyasarol szold kormanyrendelet szerinti
hatariddbe,

12. az igazgatasi szervek, valamint meghatarozott gazdasagi tarsasagok egyes szerzodéseinek megsziinésérdl,
tovabba miniszteri jovahagyasarol szoldo kormanyrendelet hatilya ald tartozd szerzodések miniszteri
jovahagyasanak hataridejébe,

13. azon bir6sagi eljarasok hataridejébe, amelyekben a Polgari Torvénykonyvrdl szo16 20 évi V. térvény alapjan
az allamot a polgari jogi jogviszonyokban az allami vagyon feliigyeletéért felelds miniszter képviseli,
valamint

14. az allami vagyon feliigyeletéért felelds miniszter altal a magyar allam képviseletében megkotott
szerzodésben meghatarozott kotelezettség szerzodésszeri teljesitésének hataridejébe.
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A torvény nem szol viszont arrol, hogy az tigyfél altal eloterjeszthetd fellebbezés benyujtasanak hatarideje is sziinetel-
e az igazgatasi sziinet id6tartama alatt, igy — bar a kozigazgatasi szerv dontésével szemben igénybe veheté masik
jogorvoslati lehetdség, a kozigazgatasi perinditas hataridejébe az igazgatasi sziinet id6tartama nem szamit bele — a
fellebbezési hataridé nem sziinetel, a fellebbezést az iigyfélnek az altaldnos szabalyok szerinti hataridében kell
eléterjesztenie az igazgatasi sziinet elrendelése esetén is.

Az igazgatasi sziinet id6tartama alatt nem kell arrél sem gondoskodni, hogy az elektronikus tligyintézés keretében a
hivatali tarhelyre érkezett lizenetek minden munkanapon atvételre keriiljenek, az igazgatasi sziinet alatt esedékes
adatszolgaltatasi kotelezettséget pedig legkés6bb az igazgatasi sziinetet kdvetd 6tddik munkanapon kell teljesiteni.

A téli igazgatasi sziinettel kapcsolatos kiilon szabaly, hogy annak elrendelése esetén a kormanyzati igazgatasi szerv
vagy vezetdje altal félként vagy a fél képvisel6jeként megkotott szerzodésben meghatarozott kotelezettségvallalas
pénziigyi teljesitésének a targyévet kovetd évre athuzoddo Osszegét a kozponti koltségvetési szerv és a fejezeti
kezelésii eldiranyzat kotelezettségvallalassal terhelt maradvanyanak kell tekinteni, ha a pénziigyi teljesités legkés6bb
a targyévet kovetd év januar 31. napjaig megtorténik.

Mivel vannak olyan iigyek, ligycsoportok, amelyek nem tlirnek halasztast, a torvény felhatalmazza a minisztert, hogy
elrendelje az altala vezetett, iranyitott vagy feliigyelt kormanyzati igazgatasi szerv igazgatasi sziinet alatti miikodését
és meghatarozhatja az iigyfélfogadas rendjét. Ebben az esetben az érintett kormanyzati szerv vezetdje rendeli el a
szervnél az igazgatasi sziinet alatti munkavégzést. A munkavégzés napjain a foglalkoztatott nincs szabadsagon.
Ebben az esetben az igazgatasi sziinet alatt felmentési, illetve felmondasi idejét toltd foglalkoztatott szamara az
igazgatasi szlinet azon részére rendelheté el munkavégzés, amely vonatkozasaban nem mentesiil a munkavégzési
kotelezettség alol. Az igazgatasi sziinet alatti munkavégzés elrendelésérél a munkavégzés idopontjat legalabb két
nappal megel6zden, rovid aton tajékoztatni kell a foglalkoztatottat. Az igazgatdsi sziinet alatti munkavégzeés
elrendelése esetén — amennyiben a munkavégzés a beosztds szerinti munkaidot nem haladja meg — nem
alkalmazandok a rendkiviili munkavégzés ellenértékére vonatkozoé rendelkezések.

Igazgatasi sziinet a polgarmesteri hivataloknal

Mint emlitettiik a térvény felhatalmazza a telepiilési onkormanyzat képviseld-testiiletét, hogy a kormanyrendeletben
meghatarozott id0szakra igazgatasi sziinetet rendeljen el a polgarmesteri hivatal, k6z6s dnkormanyzati hivatal és a
kozteriilet-feliigyelet tekintetében. A torvény alapjan az igazgatasi sziinet elrendelése esetén figyelembe kell venni

1. amunkahely és az allashelyen ellatott feladatok, illetve a munkakdrdk sajatossagait,

2. azt, hogy az igazgatasi sziinet ne okozzon a hivatal kdzfeladatainak ellatdsaban aranytalanul nagy sérelmet,
és

3. azt, hogy hivatal halaszthatatlan kozfeladatainak folyamatos €s zavartalan ellatasa biztositott legyen.



Az igazgatasi szilinet elrendelése esetén az errdl szolo hatarozatot a targyév marcius 1-ig helyben szokasos mdodon
kozz¢ kell tenni. Az igazgatasi szlinetre a kormanyzati igazgatasi szervekre vonatkozo szabalyokat azzal az eltéréssel
kell alkalmazni, hogy a hivatal igazgatasi sziinet alatti miitkodésének ¢€s ligyfélfogadasanak rendjét a hivatal vezetdje,
vagyis a jegyz6 hatarozza meg, illetve 6 rendelheti el az igazgatasi sziinet alatti munkavégzeést is. A fent felsorolt
hataridok mellett az igazgatasi sziinet iddtartama nem szamit bele a polgarmester, jegyz6, kozteriilet-feliigyelet,
polgarmesteri hivatal és kdzos 6nkormdnyzati hivatal ligyintézdje hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyek és az
onkormanyzati hatosagi ligyek intézésének hataridejébe sem. Abban az esetben pedig, ha a mezo- és erdégazdasagi
foldek forgalmarol szo616 2013. évi CXXII. térvény szerinti eldvasarlasi és eléhaszonbérleti jog jogosultja szdmara
jognyilatkozatanak megtételére nyitva allo hataridé utolsé napja az igazgatasi sziinet idejére esik, a jognyilatkozat
benyujtasanak hatarideje az igazgatasi sziinetet kdvetd elsd munkanapon jar le.

Ha az igazgatasi sziinet alatti munkavégzés elrendelése esetén a munkaltatdi jogkor gyakorldja a kinevezésben
meghatarozottol eltéré munkavégzési helyet jeldl ki a foglalkoztatott részére, nem kell alkalmazni a Kttv-nek azt a
rendelkezését, amely alapjan a kinevezéstdl eltérd ideiglenes foglalkoztatas a koztisztviseldre nézve aranytalan
sérelemmel nem jarhat (Kttv. 51. § (2) bekezdés). Nem alkalmazandé tovabba az a tilalom sem, amely alapjan nem
kotelezheté mas helységben torténd munkavégzésre a koztisztviseld varandossaga megallapitasatol gyermeke
haroméves koraig, a kiskoru gyermekét egyediil neveld koztisztviseld, a tartdosan apoldsra szoruld kozeli
hozzatartozojat gondozd kormanytisztviseld, a kormanytisztviseld, akinek legalabb oOtvenszazalékos mértékii
egészségkarosodasat rehabilitacios szakértdi szerv megéllapitotta (Kttv. 51. § (6) bekezdés).

Az igazgatasi sziinetrol szolo torvény tovabbra is lehetové teszi, hogy a képviselé-testiilet a Kttv. alapjan — a
kormanyrendeletben meghatarozottol eltéro idészakra — rendeljen el igazgatasi sziinetet, de ebben az esetben
az igazgatasi sziinethez rendelt fentiekben ismertetett sziineteléssel kapcsolatos jogkovetkezmények nem
alkalmazhatok!

A torvény 2023. junius 3-an Iépett hatalyba, igy 2023. évben csak téli igazgatasi sziinet rendelhetd el. A Korméany az
igazgatasi sziinet elrendelésérdl szolo rendeletet a torvény hatalybalépésétol szamitott 90 napon beliil hirdeti ki, a
képvisel6-testiiletnek pedig a kormanyrendelet kihirdetésétdl szamitott 90 napon beliil kell helyben szokasos mdédon
kozzétennie a téli igazgatasi sziinet elrendelésérdl szolo hatarozatat, amennyiben a sziinet elrendelésérd

Udvézlettel:

Dr. Papai Tamas

jegyzo

Kisbéri K6zos Onkormanyzati Hivatal
2870 Kisbér, Széchenyi u. 2.
Telefonszam: +34 552 002

E-mail: jegyzo@kisber.hu

Gazdasagi, Miiszaki, Jogi, Kérnyezetvédelmi Bizottsag

Tamogatja, hogy a képviseld-testiilet a Kisbéri Kozos Onkorményzati Hivatalnal igazgatési sziinetet rendeljen el
2023. december 23-t6l 2024. janudr 05-ig és tudomasul veszi, hogy az igazgatasi sziinethez csatlakozik a Kisbéri
Varosigazgatosag is.

Kisbér, 2023. november 6.
Andrasi Tamas s.k. Papai Monika s.k.
elndk referens
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